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Estimado/a Postulante: 

Para acreditar trayectoria profesional, académica y/o laboral, usted deberá subir documentación que acredite antigüedad laboral de mínimo de dos a tres años. Estas deberán ser emitidas por un empleador o institución en la que usted ha trabajado, debiendo incorporar información precisa y en detalle, respecto a su trayectoria, funciones y/o desempeños. Cabe mencionar, que esta información permitirá la evaluación de sus conocimientos y/o experiencia en el programa a postular. 

En el caso de que presente más de un documento, favor de compilar en un solo archivo PDF. 
Si presentas dudas o consultas, no dudes en contactarnos al correo rap@uct.cl
A continuación, se explicita el formato a utilizar para certificar antigüedad y experiencia laboral. 

[Nombre de la Empresa o Institución]

[Dirección]

[Teléfono]

[Correo electrónico]

[Ciudad, país]

[Fecha]

A quien corresponda, 

Por medio de la presente, se certifica que el/la señor/a [Nombre completo del empleado/a], con número de identificación [Número de documento de identidad], ha trabajado en nuestra empresa/institución [Nombre empresa/institución] desde el día [Fecha de inicio de labores] hasta [fecha actual/término]. 

Durante este tiempo, el/la empleado/a ha desempeñado el cargo de [puesto o cargo], cumpliendo en detalle con las siguientes responsabilidades [detalle de funciones de forma precisa] de manera [breve descripción del desempeño]. 

El/la señor/a [apellido] ha trabajado bajo un contrato [tipo de contrato] y ha acumulado una antigüedad de [Número de años/meses trabajados]. En este puesto, ha adquirido y demostrado habilidades en [menciona competencias o habilidades relacionadas al cargo]. 

Este documento se emite a solicitud del interesado/a para los fines que estime convenientes. 

Sin otro particular, quedamos a su disposición para cualquier consulta adicional. 

Atentamente, 

[Nombre del responsable que firma el documento]

[Cargo del responsable]

[Nombre de la empresa o institución]

[Teléfono]

[Correo electrónico]

[Firma]

[Timbre]
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